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1. Visparigie jautajumi
1.1 Dobeles novada Centrala bibliotéka (turpmak - Bibliotéka) ir Dobeles novada pa3valdibas
iestades Dobeles novada Kultliras parvaldes (turpmak — Parvalde) struktiirvieniba, kura veic
regiona galvenas bibliotékas funkcijas Dobeles novada, pamatojoties uz Biblioteku likuma
12.panta nosacTjumiem.
1.2. Biblioteka ir patstaviga sava darba organiz&3ana, ieks€jo normativo dokumentu izstrade un
tai pieskirto finansu lidzeklu izlietoSana.
1.3. Biblioteka sava darbiba ievéro normativos aktus, Dobeles novada domes piepemtos
lémumus, izdotos argjos un iek3&jos normativos aktus, tai skaitd So nolikumu, ka ari paSvaldibas
izpilddirektora un Parvaldes vaditdja pienemtos 1émumus un izdotos rikojumus.
1.4. Biblioteka savas funkeijas un uzdevumus veic sadarbojoties ar pasvaldibas administraciju,
tas struktiirvienibam, Parvaldi, ka arT ar citam pa$valdibas iestadém un institiicijam.
1.5. Bibliotéka tiek finans&ta no pasvaldibas budZeta lidzekliem. Bibliotékas gramatvedibu karto
centralizéti Dobeles novada pa3valdibas administracijas Finan$u un gramatvedibas nodala.
1.6. Bibliotékai ir noteikta parauga veidlapa.
1.7. Bibliotekas juridiska adrese ir: Brivibas iela 23, Dobele, Dobeles novads, LV- 3701.

2. Bibliotékas funkcijas, uzdevumi un kompetence
2.1. Bibliotékai ir §adas funkcijas:
2.1.1. Koordingt un metodiski vadit Dobeles novada bibliotéku darbu;



2.1.2. Veidot un uzturét Dobeles novada biblioteku krajumu elektronisko kopkatalogu,
novadpétniecibas datu bazi un nodrosinat to pieejamibu ikvienam lietotdjam;

2.1.3. Koordinét novadpétniecibas, bibliografisko uzzinu un informacijas darbu Dobeles novada
bibliotékas;

2.1.4. Organizét literatliru un lasiS8anu populariz&jo$us regiona méroga pasakumus;

2.1.5. Uzkrat, apkopot un analizét profesionalo informaciju par Dobeles novada biblioteku
darbu, organizét profesionalas pieredzes apmainas pasakumus;

2.1.6. Sniegt konsultativu un metodisku palidzibu Dobeles novada bibliotekam. Veikt macibu
centra funkcijas, nodrosinat konsultativas un metodiskas palidzibas snieg8anu Dobeles novada
bibliotékam;

2.1.7. Organizét Dobeles novada bibliotgku darbinieku profesionalas pilnveides un apmacibas
pasakumus;

2.1.8. Veikt Dobeles novada bibliotéku kopigo resursu un tikla veidoSanu, procesu koordinaciju
valsts vienotas bibliotéku informacijas sistémas ietvaros un sniegt profesionalu atbalstu Dobeles
novada bibliotékam;

2.1.9. Sniegt ikgadgjo parskatu par savu darbibu, vakt, apkopot un analizét Dobeles regiona
biblioteku statistiskos parskatus;

2.1.10. Nodro$inat regiona starpbibliotéku abonementa (SBA) centra funkcijas;

2.1.11. Konsultét un sniegt metodisko palidzibu Dobeles novada bibliotekam krajuma veidoSana;
2.1.12. Nodro8inat krajuma un elektronisko tie$saistes datu bazu pieejamibu ikvienam Dobeles
novada iedzivotdjam;

2.1.13. Izpildit bibliografiskas uzzinas, telefoniski vai elektroniski un sniegt konsultacijas
bibliografisko uzzinu izpilde péc novada bibliotéku pieprasijuma;

2.1.14. Veikt bérnu bibliotekards apkalpo$anas darba koordiniciju un parraudzit darbu ar
b&rniem Dobeles novada bibliotékas.

2.1.15. Bibliotéka veic $adus uzdevumus:

2.1.16. Attista Biblioteku par izglitibas, informacijas, kultiras un sabiedriskas saskarsmes
centru, nodrodina operativus un kvalitativus vietgjas sabiedribas vajadzibam atbilstosus
informacijas pakalpojumus, sniedz atbalstu viet€jas sabiedribas attistiba un izglitiba.

Nodrogina Bibliotékai nepiecieSamo iespieddarbu un citu dokumentu sistematisku
komplekt&sanu, datu bazu abonéSanu.

2.1.17. Rada iesp&ju Bibliotekas lietotdjiem izmantot Bibliotekas pakalpojumus neatkarigi no
vinu dzimuma, vecuma, rases, tautibas, fiziska stavokla, dzivesvietas, atraSanas vietas un citiem
faktoriem.

2.1.18. Nodro$ina Bibliotgkas krajumu, datu un informacijas sistému, ka arT citu novada
bibliotéku krdjumu pieejamibu ikvienam lietotajam, izmantojot starpbibliot€ku abonementa
(SBA) pakalpojumus, nodrosina citu Latvijas un arvalstu bibliotéku krajumu pieejamibu.
2.1.19. Nodrogdina Bibliotékas lietotdjiem bezmaksas pieeju internetam un visparpieejamiem
elektroniskids informacijas resursiem, ki arT nodro$ina iesp&ju bez maksas izmantot datoru.
Datora un interneta bezmaksas izmanto$anas kartibu nosaka Bibliotekas lieto$anas noteikumi.
2.1.20. Veic Bibliotékai nepiecieSamo iespieddarbu un citu dokumentu komplektgsanu,
jaunieguvumu bibliotekaro apstradi, iespieddarbu un citu materidlo vertibu uzskaiti un
saglabdsanu, koording novada biblioteku krdjumu komplektésanu.



2.1.21. Nodrosina valsts un pa$valdibu institiciju sagatavotds un publicétds informacijas
pieejamibu.

2.1.22. Veido un attista iedzivotdju iemanas un prasmes orient€ties visa veida informacijas
piedavajuma, veicina jaunu informacijas tehnologiju izmantoSanas iemanu apguvi.

2.1.23. Organizeé Dobeles novada publisko un skolu bibliotéku darbinieku profesionalo apmacibu
un veicina to profesionalo pilnveidi.

2.1.24. Funkeiju un uzdevumu izpildei Bibliotgkai ir tiesibas:

2.1.25. pieprasit un sapemt informaciju no valsts un pasvaldibu institicijam, sabiedriskajam
organizacijam, juridiskajam un fiziskajam personam tas kompetencé esosSos jautajumos;

2.1.26. atbilsto$i kompetencei parstavét Bibliotékas intereses tieSas un pastarpinatas parvaldes
iestades;

2.1.27. piedalities vietjo un starptautisko organizaciju rikotajos pasakumos un projektos;
2.1.28. veidot darba grupas ar bibliotekas jomu saistitu jautdjumu risinaSanai;

2.1.29. organiz&t bibliotéku iestazu darbinieku sanaksmes;

2.1.30. piedalities pa§valdibas sédes un sanaksmes, kurds tiek izskatiti ar bibliotekas jomu saistti
Jautdjumi;

2.1.31. apmekl&t novada bibliotékas, tikties ar to amatpersonam, darbiniekiem;

2.1.32. izteikt priekslikumus pagvaldibai par Bibliotekas darbinieku apbalvoSanu;

2.1.33. savas kompetences ietvaros izdot novada bibliotekam saistoSus rikojumus.

3. Bibliotékas struktiira un darba organizacija
3.1. Bibliotéka darbojas saskana ar nolikumu, kuru apstiprina Parvaldes vaditajs.
3.2. Bibliotekas darbu vada Bibliotéka vaditajs, kuru pienem darba un atbrivo no darba Parvaldes
vaditajs.
3.3. Bibliotekas vaditdja tiesibas, pienakumus un atbildibu nosaka normativie akti, Dobeles
novada domes pienemtie l8mumi, izdotie ar&jie un iek$gjie normativie akti, tai skaitd Sis
nolikums, pa$valdibas izpilddirektora un Parvaldes vaditdja pienemtie 1&@mumi un izdotie
rikojumi, nosl&gtais darba lTigums un amata apraksts.
3.4. Ribliotekas un filidlbibliotéku darbinieku darba pienakumus, tiesibas un atbildibu nosaka
amata apraksti, kurus apstiprina Parvaldes vaditajs.
3.5. Bibliotekas vaditdjs:
3.5.1. plano, organizg, koording un kontrolé Bibliotékas darbu, funkciju un uzdevumu izpildi,
nodro$ina tas darbibas nepartrauktibu un tiesiskumu;
3.5.2. izstrada Bibliotekas darbinieku amatu sarakstu un grozijumus amatu saraksta projektus un
iesniedz Parvaldes vaditajam apstiprinasanai;
3.5.3. veic Bibliotgkas darbinieku amata pienakumu un uzdevumu sadali, nodrosina darbinieku
profesionalds kvalifikacijas paaugstinalanu;
3.5.4. atbilstosi savai kompetencei rikojas ar Bibliotgkas bilancg nodoto pasvaldibas mantu un
naudas Itdzekliem;
3.5.5. nodro%ina Bibliotgkas materidlo vértibu saglabasanu;
izdod darbiniekiem saistodus rikojumus un iek§€jos normativos aktus.
3.6. Bibliotgkai ir §adas nodalas, kuras nodrosina tas uzdevumu izpildi:
3.6.1. Pieauguso literatiiras nodala;
3.6.2. Bérnu un Jaunie$u literatiiras nodala;



3.6.3. Pakalpojumu nodala;

3.6.4. Datu apstrades nodala.

3.6.5. Bibliotgkai ir $adas filialbibliotekas:
3.6.6. Annenieku bibliotéka;

3.6.7. Aizstrautnieku bibliotéka;

3.6.8. Beérzes pakalpojumu sniegSanas vieta;
3.6.9. Skibes biblioteka;

3.6.10. Bikstu bibliotéka;

3.6.11. Jaunbérzes bibliotéka;

3.6.12. Krimiinu biblioteka;

3.6.13. Lejasstrazdu biblioteka;

3.6.14. Naudites bibliotéka;

3.6.15. Penkules bibliotgka;

3.6.16. Zebrenes bibliotgka;

3.6.17. Auces pilsgtas bibliotéka;

3.6.18. Bénes bibliotéka;

3.6.19. Tles biblioteka;

3.6.20. Lielauces biblioteka;

3.6.21. Vitinu bibliotgka;

3.6.22. Ukru biblioteka

3.6.23. Keveles pakalpojumu snieg$anas vieta;
3.6.24. Auru pakalpojumu snieg8anas vieta;
3.6.25. Tervetes biblioteka;

3.6.26. Augstkalnes biblioteka;

3.6.27 Bukaisu bibliotéka;

3.6.28. Bites bibliotéka.

3.7. Bibliotékas nodalu un filialbibliotéku darbu organizé un plano to vaditdji, atbilstosi §im
nolikumam, amata pienakumiem un Bibliotékas lieto$anas noteikumiem.

4. Bibliotékas finansé$anas kartiba un saimnieciska darbiba
4.1. Bibliotekas darbibu finansé pasvaldiba.
4.2. Bibliotékas finansu lidzeklus veido:
4.2.1. pasvaldibas budzeta Iidzekli;
4.2.2. valsts mérkdotacijas;
4.2.3. ziedojumi, davindjumi, fondu un projektu 1idzekli;
4.2.4. maksas pakalpojumi.

5. Bibliotékas darbibas tiesiskuma nodroSiniSana
5.1. Bibliotgkas darbibas tiesiskumu nodro§ina Bibliotekas vaditajs un darbinieki atbilstosi darba
pienzkumu aprakstos un darba ligumos noteiktajai kompetencei.
5.2. Bibliotgkas vaditajs izskata privatpersonu stdzibas par Bibliotekas darbinieku izdotajiem
administrativajiem aktiem vai faktisko ricibu, ja ar€jos normativajos aktos nav noteikts citadi.
5.3. Bibliotekas vaditdja izdotos administrativos aktus vai faktisko ricibu privatpersona var
apstridét Dobeles novada Kultliras parvaldé Administrativa procesa likuma noteiktaja kartiba.



5.4. Lemumu par Bibliotékas izveido$anu, reorganizaciju vai likvidaciju piepem Dibinatajs,
nemot véra Latvijas Bibliote€ku padomes atzinumu.
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