LATVIJAS REPUBLIKA
DOBELES NOVADA PASVALDIBA

DOBELES NOVADA KULTURAS PARVALDE

Reg. Nr. 90009115092
Brivibas iela 17, Dobele, Dobeles novads, LV 3701
talr. +371 63725385, e-pasts: kultura@dobele.lv

Dobelé

___ABSTIPRINU

Dobeles novada Kuljifas parvaldes vaditaja
Nadezda Cerpaka\-:_‘_,;;f :.-‘5{?’_@#&_
« __—2025. g’_&a’da 06.oktobris

Dobeles novada Centralas bibliotekas
LIETOSANAS NOTEIKUMI

I Visparigie noteikumi
1. Dobeles novada Centralas bibliotékas lietoSanas noteikumi nosaka kartibu, kada Dobeles
novada Centrala biblioteka ( turpmak — Bibliotgka) nodro$ina pakalpojumu sniegsanu, piekluvi tas
krajumam un informacijas resursiem, ka ari nosaka Bibliotékas lietotaju apkalposanas kartibu,
tiesibas un pienakumus.
2. Bibliotekas lietotaju (turpmak — Lietotaji) tiesibas un piendkumi noteikti Biblioteku likuma,
Bibliotekas nolikuma, $ajos noteikumos un citos normativajos aktos.
3. Bibliotekas lietoSanas noteikumu izmainas un papildinajumus ierosina Bibliotéka un apstiprina
Kultiiras parvalde.
4. Bibliotekai ir pienakums iepazistinat Lietotajus ar Bibliotékas lietoanas noteikumiem. Tie
izvietojami Bibliotekas telpas Lietotajiem pieejama vietd un bibliotekas timekla vietné
www.dobelesbiblioteka.lv .

II Lietotaju registracija

5. Lietotajs ir ikviena juridiska vai fiziska persona, kas izmanto Bibliotekas pakalpojumus.

6. Registrejoties Biblioteka, Lietotajs iegist tiesibas sanemt lidznemsanai gramatas un citus

informacijas nesgjus no krajuma, ka arT tiesibas izmantot Bibliotekas attalinatos pakalpojumus.

7. Registréties Bibliotéka var klatieng vai attilinati.
7.1. Klatiené registr&joties Biblioteka, Lietotdjs uzrada personu apliecinodu dokumentu —
elD karti, iepazistas ar Noteikumiem un paSrocigi aizpilda Lietotaju registracijas
lesniegumu (turpmak Iesniegums, skat. Noteikumu 1.pielikumu). Aizpildot Iesniegumu un
nododot savus datus Bibliotekai, Lietotdjs ar savu parakstu apliecina, ka ir informéts par
savu personas datu izmanto$anas mérkiem un apnemas ievérot Noteikumus.
7.2. Registrgjoties Biblioteka attalinati, Lietotajs iepazistas ar Noteikumiem (picejami:
http://www.dobelesbiblioteka.lv ), aizpilda lesniegumu (skat. Noteikumu 1.pielikumu,
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lejupladéjams Word dokuments pieejams: http://www.dobelesbiblioteka.lv ), parakstot to
ar droSu elektronisko parakstu un nostitot Bibliotékai uz biblioteka« dobele.lv. Pirmo reizi
ierodoties Biblioteka klatiene, Lietotdjs uzrada personu apliecinodu dokumentu savas
identitates apliecinasanai.
8. Attalinati registrétajiem Lietotdjiem, kamér netick apliecinata personas identitate Biblioteka, ir
tiestbas sanemt tikai attalinatos Bibliot€kas pakalpojumus (autorizacijas datu izsniegSana
registracijai kataloga, attdlinata piekluve elektroniskajiem resursiem, t.sk. datubazeém, “3td e-
gramatu bibliotekai”).
9. Nepilngadigos Bibliotekas Lietotajus Biblioteka registré, uzradot Lietotaja un vina likumiga
parstavja vai personas, kas to aizstaj (turpmak — Galvotajs), personu apliecino$us dokumentus un
iesniedzot aizpilditu Iesniegumu — galvojumu (skat. Noteikumu 2. pielikums).
10. Nepilngadigo Lietotaju attalinatai registracijai nepiecieSams aizpildit Anketu — galvojumu (
skat.  Noteikumu 2.  Pielikumu, lejupieladé§jams  Word  dokuments  pieejams:
http://www.dobelesbiblioteka.lv ). Galvotajs paraksta Iesniegumu - galvojumu ar dro3u
elektronisko parakstu un nostta Bibliotékai uz bibliotekaw dobele.lv . Pirmo reizi ierodoties
Biblioteka klatieng, lietotdjs uzrada personu apliecino$u dokumentu savas identitates
apliecinasanai.
11. Registrgjot jaunus Lietotajus, Bibliotékas darbinieks Lietotaja un Galvotdja datus no
iesnieguma ievada BIS ALISE.
12. Registréjot Lietotaju, Bibliotekas darbinieks pieskir Lietotajam autorizacijas rikus
(lietotajvardu un paroli) attalinatajai piekluvei savam Bibliotékas lietotaja kontam, izmantojot
Bibliotekas interneta vietn& www.dobelesbiblioteka.lv pieejamo elektronisko katalogu.
13. Lietotaju parregistracija un datu aktualizacija notiek reizi kalendaraja gada, kad Lietotajs
pirmo reizi apmekl€ Biblioteku vai p&c Lietotaja pieprasijuma.
Par izmainam Bibliotekai snicgtajos personas datos, Lietotajam ir piendkums pazinot Bibliotékas
darbiniekam kartgja apmekl&juma reize. Personas datu (varda, uzvarda, personas kods) mainas
gadijuma Lietotajs uzrdda dokumentu, kas apstiprina $o faktu (elD) un Bibliotekas darbinieks
registré izmainas datos BIS ALISE.
14. Lietotaja dati tiek glabati elektroniski BIS ALISE, kamér Lietotajs izmanto Bibliotckas
pakalpojumus un nav paudis v€lmi partraukt to izmanto$anu. Ja Lietotajs nav izmantojis
Bibliotekas pakalpojumus 5 gadus, vina dati tiek dzEsti no sistémas nakamaja kalendaraja gada
péc statistikas datu apkoposanas.

III Bibliotekas lietotaju apkalpoSana
15. Bibliotekas sniegtie pamatpakalpojumi ir bez maksas.
16. Bibliotekas pamatpakalpojumi ir :
16.1. Lietotaju registracija, autorizacijas datu izsniegSana, konsultdciju snieg$ana par
Biblioteku un tas pakalpojumiem,;
16.2. iespieddarbu un citu informacijas nes€ju izsniegSana lidznems$anai vai izmanto$anai
Biblioteka uz vietas;
16.3. Lietotaju apmaciba un konsultaciju snieg§ana par Biblioteka pieejamam datubazem,
krajumu un citiem informacijas resursiem, to izmanto$anas iesp&jam;
16.4. bibliografisko un tematisko uzzinu sniegSana;
16.5. datoru, interneta un visparpieejamo tie$saistes informacijas resursu pieejamiba;
16.6. Bibliotekas organiz&tie kultiiras, lasi8anas veicina$anas un mazizglitibas pasakumi.
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17. Informacijas nesgjus, kas nav Bibliotekas krajuma, Lietotdjs var pasitit izmantojot SBA.
Atbilstosi SBA noteikumiem, no Dobeles novada pasvaldibas bibliotekam sanemtos informacijas
nes€jus Lietotdjs drikst izsniegt lidzpemsSanai, no LNB sapemtos informacijas nesg&jus drikst
izmantot tikai Biblioteka uz vietas. No citam Latvijas bibliotekam sapemto informaicijas neséju
izmanto3anas kartibu nosaka attieciga bibliotéka — nosatitaja.
18. Bibliotekas maksas pakalpojuma veidus un cenas apstiprina Dobeles novada dome.
19. Lietotajiem ar autorizacijas rikiem Bibliotéka nodro$ina $adas iespgjas:

19.1. pieeju datiem par savu statusu abonementa (izsniegtie informacijas nesgji, termini,

rezervetie informacijas nesgji, atgadindjumi, izsniegumu un atgadindjumu vésture);

19.2. pieteikties rinda uz informacijas nesgjiem no Bibliotékas krajuma;

19.3. rezervet informacijas nes€jus no Bibliotékas krajuma;

19.4. prasit Bibliotekai izsnieguma terminu pagarinajumus;

19.5. mainit konta paroli, tadejadi riip&joties par savu datu drosibu;

19.6. izmantot citus attalinatos pakalpojumus, kas saistits ar BIS ALISE (ja tadi tick

piedavati).

20. Datortehnikas un interneta izmantoSanas kartiba Bibliotéka noteikta Noteikumu VII. nodala.

IV Biblioteka pieejamo informacijas neséju izsniegSanas kartiba

21. Biblioteka informacijas nes€jus izsniedz Lietotajiem, kuriem nav paradsaistibu Biblioteka un
Filialbibliotekas.
22. Bibliotekas izsniegto gramatu lieto§anas termin$ ir 21 diena, jaunieguvumiem un Zurnaliem -
14 dienas (netiek izsniegts lasitavas eksemplars - jaunakais preses izdevuma numurs ).
23. Lietotajam vienlaikus izsniedz :

e (Gramatas — 7 eksemplarus;

e Zurnalus — 12 eksemplarus, arf no iepriek3gjo gadu komplektiem;

e Audiovizualos dokumentus — 5 vienibas.
24. Rezervétas gramatas jaiznem 7 dienu laika, péc $T laika rezervacija tiek atcelta,
25. Bibliotékas lasitavas eksemplarus Lietotajam lidzi nem8$anai neizsniedz. [znémums — lasitavas
informacijas nes€ju eksemplari, kurus izsniedz no krdjuma, izmantojot pakalpojumu “Nakts
abonements”. — izdevumus var panemt 30 miniites pirms darba laika beigdim un nodot
nikamas darbdienas rita lidz plkst.09:30. Viena reizé drikst npemt ne vairak ka piecus pédéjo
izdevumu numurus.
26. Lietotajs ir tiesigs iznest no Bibliotekas tos Bibliotékas krajuma informacijas nesgjus, kuru
sanemS$ana noteikta kartiba noformé&ta Biblioteka pie bibliotekara, vai sanemt Bibliotékas gramatu
pakomata.
27. Lietotajs atgrieZ informacijas nes€jus Biblioteka, tos registrgjot pie bibliotekara vai ievietojot
Bibliotekas gramatu nodosanas kasté 24/7 (Brivibas iela 23, Dobelg).
28. Lietotaja pienakums ir ievérot un nodot sapemtos informacijas nesgjus noteikta termina
atbilsto$i Noteikumu 22. punkta nosacijumiem. IzsniegSanas terminu var pagarinat, ja uz
informacijas nes€ju nav pieteicies cits Lietotajs.
29. Lietotdjam, kur§ nav nodevis informacijas nes&jus, lidz pilnigai saistibu izpildei gramatas un
citus informacijas nes€jus lidznemsanai neizsniedz.
30. Neregistrétiem lietotajiem pieejami tikai atsevi$ki bibliotekas pakalpojumi, gramatu,
periodikas un citu dokumentu sanemsana uz vietas, bibliot€ku elektroniska kataloga izmantoSana,

maksas pakalpojumi.



V Bibliotekas lietotaju tiesibas

31. Bibliotekas Lietotajiem ir $§adas tiesibas:

31.1. bez ierobeZojumiem izmantot Bibliotekas krajumu un citus informacijas resursus;

31.2. bez maksas izmantot Biblioteka publiski pieejamos datorus, internetu un

visparpieejamos tie3saistes informacijas resursus;

31.3. sanemt informaciju par Bibliotekas krajumu un informacijas resursiem;

31.4. sapemt lidzpemSanai un rezervét gramatas un citus informacijas nesgjus no

Bibliotekas krajuma vai sanemt tos no citu bibliotéku krajuma, ja Bibliotéka to nav;

31.5. izmantot citus Bibliotekas piedavatos bezmaksas un maksas pakalpojumus.
32. Lietotdjiem ar kustibu, redzes vai citiem funkcionalajiem trauc&umiem ir tiesibas sanemt
Bibliotekas pakalpojumus sava dzivesvieta Bibliotékai pieskirto paSvaldibas budZeta lidzek]u
ietvaros. Pakalpojums japiesaka Lietotdjam personigi vai to veic Lietotdja pilnvarota persona,
iesniedzot Biblioteka pieteikumu Bibliotékas pakalpojumu sanemsanai dzivesvietda. Pakalpojums
tiek sniegts ne biezak ka 1 (vienu) reizi ménesi.

VI Bibliotekas lietotaju piendkumi.
33. Lai izmantotu Bibliotekas sniegtos pakalpojumus, bibliotéka jaregistr&as un jaievéro
Noteikumi un normativo aktu prasibas.
34. Personas datu, kontaktinformacijas izmainu gadijuma Biblioteka jainformé kartéja
apmekl€juma reize.
35. Jebkurai personai, kas atrodas Bibliotékas telpas, jaievéro vispargjie uzvedibas noteikumi.
Sarunas, troksnis, mobila telefona izmantoSana un cita veida darbibas, kas var biit traucéjosas,
jaierobeZo 1idz minimumam.
36. nelietot partiku un dzerienus Bibliotekas telpas, iznpemt dzeramo tideni.
37. Biblioteka uz vietas izmantotos informacijas nes€jus novietot Bibliotéka noraditajas vietas,
uzskaites veikSanai.
38. Lietotajs ir atbildigs par sanemtajiem informacijas nesgjiem, taja skaita:
38.1. ievérot sanemto Bibliotekas informacijas nesgju izmanto$anas terminus;
38.2. saudzigi izturéties pret Bibliotekas krajumu un inventdaru. Par pamanitiem
bojajumiem nekavéjoties zinot Bibliotekas darbiniekiem. Pret§ja gadijuma par
sabojatajiem materialiem Lietotdjs atbild normativajos aktos noteiktaja kartiba, atlidzinot
Bibliotekai nodaritos zaudgjumus.
39. Pazaudétos vai sabojatos Bibliotekas informécijas nes€jus atvietot ar tadiem paSiem vai citiem
informacijas nesgjiem, kurus Biblioté€ka atzinusi par lidzvertigiem.
40. Jaievéro ugunsdrosibas noteikumi un nekavgjoties japamet Bibliotékas telpas ugunsdrosibas
signalizacijas trauksmes gadijuma.
41. Gadijuma, ja Lietotajs neievéro Noteikumus, launpratigi traucé darbu citiem apmeklétajiem
vai Bibliotékas darbiniekiem, atrodas Biblioteka alkohola reibuma, narkotiku ietekmé, neievéro
personigas higi€nas prasibas vai boja Bibliotékas inventaru, ka arf netiek nemti véra Bibliotékas
darbinieku aizradijumi, tiek informé&ta pasvaldibas policija.

VII Datortehnikas un interneta izmantoSanas kartiba Biblioteka
42. Registrgjoties datoru izmantoSanai, jaizpilda Noteikumu 7.punkta minétas prasibas. Datora
izmantoS$anas fakts tiek fiksets BIS ALISE.



Ja likumigais parstavis aizliedz izmantot Bibliotekas datortehniku, par to tick veikta atzime
Lietotdja datos.
43. Bibliotekas noteiktais datortehnikas izmanto3anas laiks bémiem un jaunieSiem lidz 18.
gadiem:
43.1. datora lietoSana (macibam) — 2 (divas) stundas diena;
43.2. datora lietoSana (sp€lém) — 1 (viena) stunda diena;
43.3. citam vajadzibam — 1 (viena) stunda diena;
43.4. X-box spéeles — 1 (viena) stunda diena.
44. Bibliotekas noteiktais darbstacijas izmantoSanas laiks vienam Lietotajam ir 2 (divas) stundas
diena. Par datora izmantoSanas laika pagarinasanas iesp&jam jainteresGjas pie Bibliotekas
darbinieka.
45. Darbstaciju ir tiesibas izmantot tikai vienam Lietotajam, kur$ registr&jies darbam.
46. leslegt un izslégt Bibliotekas publiski pieejamos datorus ir tiesigs tikai bibliotekars.
47. Darbs pie datoriem Biblioteka tiek partraukts 10 (desmit) miniites pirms Bibliotékas darba
laika beigam.
48. Lietotajs ir tiesigs izmantot skengSanas, kop&Sanas un printera pakalpojumus. Biblioteka
skenéSanu, kop&Sanu un drukasanu péc Lictotaja pieprasijuma veic bibliotekars. Maksa par Siem
pakalpojumiem tick iekaséta saskana ar Dobeles novada domes cenradi.
49. Lietotaja pienakumi:
49.1. iev@érot normativos aktus, kas reglamenté datortehnikas un interneta izmanto$anas
kartibu un interneta tikla etiketi;
49.2. ievérot morales, &tikas un pieklajibas normas, nekiidit uz vardarbibu, naidu vai
diskriminaciju, neizplatit personas ciepu un godu aizskaro$u informaciju, neslépties aiz
cita personas varda;
49.3. ripéties par savu datu drosibu;
49.4. nekavejoties zinot par datora klimém Bibliotekas darbiniekam;
49.5. beidzot darbu, Lietotajam jaaizver visas lietotas programmas, jasakarto darba vieta
un japazino Bibliotekas darbinickam par darba beig3anu;
49.6. Lietotdjs vai vipa likumigais parstavis ir atbildigs par materialo zaud&umu
atlidzinaSanu Bibliotekai, kas radusies vina ricibas rezultata.
50. Lietotajam aizliegts:
50.1. veikt jebkada veida instalacijas (programmas, spéles u.c.), mainit datora
konfigurdciju, t.sk. programmu saskarnes iestatfjumus, atvienot vai pievienot vadus un
iekartas, iznemot zibatminas, parnésajamos cietos diskus vai austinas;
50.2. atrasties pie datora ar partikas produktiem;
50.3. iegit, radit un izplatit informaciju, kas ataino vardarbibu un agresiju, pornografiju,
popularizg atkaribu izraisodu vielu ( narkotiku, alkohola, tabakas izstradajumu) lietosanu,
mudina uz azartsp&lém, satur agresivu un necenz&tu leksiku, launpratigi izmanto cilveku
uzticeSanos vai pieredzes trikumu, reklamé vai piedava seksuala rakstura pakalpojumus
w.tml.;
50.4. fiziski bojat pieejamo datortehniku un telpu aprikojumu.
51. Biblioteka neatbild par Lietotdja uz Bibliotekas publiski piegjamajiem datoriem saglabatas
informacijas dro3ibu un konfidencialitati. Visa informacija, kuru Lietotajs ir atstajis uz Bibliotekas
publiski pieejamajiem datoriem, var biit pieejama citiem Lietotajiem un var tikt izdzésta bez
bridinajuma.



52. Lietotdjiem visu diennakti ir pieejams Bibliotekas Wi-Fi tikls, kuram var pieslégties ar savim
iericeém Bibliotekas telpas un arpus tam, atrodoties pic Bibliotékas.

53. Par datortehnikas un interneta lietoSanas noteikumu neievéro$anu Bibliotékas administracijai ir
tiesibas ierobeZot Lietotaja piekluvi datoriem vai citiem Bibliotekas resursiem. Par noteiktas
datortehnikas un interneta izmanto$anas kartibas apzinatu neievéro$anu Lietotajam uz laiku var
aizliegt izmantot Bibliotékas datora pakalpojumus.

VIII Personas datu apstride un aizsardziba

54. Biblioteka nodrodina Lietotaju personas datu apstradi saskanpa ar fizisko personas datu
aizsardzibu noteico$o normativo aktu prasibam;

54.1. tiek ievérota konfidencialitate;

54.2. dati tiek izmantoti tikai Lietotaja identificé$anai un sazinai ar Lietotdju;

54.3. Lietotaja dati un jebkura informacija, kas saistama ar Lietotdju, netiek izpausta

treSajam personam, iznemt normativajos aktos noteiktos gadijumus.
55. Papildus informacija par datu apstradi pieejama Dobeles novada pa$valdibas majas lapa
www.dobele.lv sadala Privatuma politika un Bibliot€kas majas lapa www.dobelesbiblioteka.lv .

Sagatavoja Rasa Hib$Smane



1. pielikums

DOBELES NOVADA CENTRALAS BIBLIOTEKAS
LIETOTAJU REGISTRACIJAS
IESNIEGUMS

LNK
/aizpilda bibliotékas darbinieks/

Virds

Uzvards

| Dzim§anas datums (dd.mm.gggg.)

Personas kods ‘

Dzivesvietas adrese:

Talruna numurs |

E-pasta adrese |

Nodarbo$anas (atzimét atbilsto$o variantu)
[ | StradajoSais [] Studeéjosais [ ] Pensionars/re [ ] Cits

[] Skoelnieks [ ] Skola ] Klase

Vélos sanemt informaciju:

Par pasakumiem [ ]

Informaciju siittt uz e-pastu [1; uz talruni (]

Ar savu parakstu apliecinu, ka mana sniegta informacija ir patiesa un esmu iepazinies ar

informaciju par bibliotekas veikto personas datu apstradi, bibliotékas lieto$anas noteikumiem un

apnemos tos ieverot.

Datums Paraksts




2. pielikums

DOBELES NOVADA CENTRALAS BIBLIOTEKAS
LIETOTAJU REGISTRACIJAS
GALVOJUMS

LNK
/aizpilda bibliotekas darbinieks/

Ludzu registrét Dobeles novada Centralaja biblioteka ka lietotiju manu:

Délu l:l Meitu I:] Aizbilstamo D (atzimét vajadzigo ar X)

Vards _| ‘

Uzvards

Dzim$anas datums (dd.mm.gggg.)

Personas kods

Izglitibas iestade:
Skola Klase

Bérnudarzs

Ar savu parakstu, es:

Vards

Uzvards

Dzim3anas datums (dd.mm.gggg.)

Personas kods

Dzivesvietas adrese:

| Talrupa numurs

E-pasta adrese

Ar savu parakstu apliecinu, ka mana sniegtd informacija ir patiesa un esmu iepazinies ar
informaciju par bibliot€kas veikto personas datu apstradi, bibliotgkas lictosanas noteikumiem un

apnemos tos ieverot.

Biblioteka piedava publiski pieejamus datorus un internetu. Biblioteka nav atbildiga par interneta
pieejamas informacijas saturu un kvalitati. Ar o apliecinu, ka

EI Atlauju D Aizliedzu vipam/-i izmantot bibliot€kas datorus un interneta pakalpojumus.

Datums Paraksts




